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Ministerstwo Cyfryzacji udostepnito narzedzie umozliwiajace
odczyt sprawozdania podpisanego profilem zaufanym
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Chodzi o roczne raporty sporzadzone w innym formacie niz XML (np. w PDF). W ten sposéb moga
je przygotowywaé przedsiebiorcy stosujacy Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci oraz
podatnicy CIT niewpisani do rejestru przedsiebiorcéw KRS (np. stowarzyszenia i fundacje).

Masz do wystania dokument, ktéry powiniene§ wczesniej podpisa¢? Diugopis zamien na Profil Zaufany, a
stanie w kolejce na chwilg przed komputerem!

Kazdy kto chce wysta¢ dowolny dokument do urzgdu, nie musi inwestowa¢ w koperte i znaczek. Moze to
zrobi¢ elektronicznie — i nie chodzi tu wcale o popularne pismo ogdlne. StworzyliSmy nowe, proste
rozwiazanie. Dzieki niemu mozna podpisa¢ dokument Profilem Zaufanym, a p6Zniej wystaé¢ go cho¢by
mailem. O czym mowa? O ,,podpisywarce”.

Profil Zaufany to darmowe narzedzie, ktdre stuzy do zatatwiania spraw urzedowych. Teraz zyskat jeszcze
jedna funkcje — dzieki niemu mozna podpisac elektronicznie dowolny dokument. Jest to szczegdlnie
wazne dla organizacji takich jak np. stowarzyszenia, czy inne organizacje pozarzadowe, ktére do korica
marca, droga elektroniczng powinny ztozy¢ sprawozdania finansowe.

- Dokumenty te powinni podpisaé wszyscy cztonkowie zarzadu i gléwny ksiggowy. Aby to zrobié, jeszcze
niedawno, wszyscy musieli mie¢ platne podpisy kwalifikowane. Dla wielu z tych organizacji to ogromne
koszty— mOwi minister cyfryzacji Marek Zagodrski. - Teraz nie ma juz takiej potrzeby. Do zlozenia
podpisu elektronicznego wystarczy darmowy Profil Zaufany. Dzigki ,,podpisywarce” jeden dokument
moze podpisa¢ dowolna liczba 0s6b — dodaje szef Ministerstwa Cyfryzacji.



»Podpisywarka” — gdzie ja znalez¢?
Aby skorzystac z tej mozliwosci, wystarczy wejs¢ na portale gov.pl lub obywatel.gov.pl

Jesli tam wejdziesz, wybierz ustuge ,,Podpisz dokument elektronicznie” — to bardziej formalna nazwa
»podpisywarki”.

Aby mdc skorzystac z ,,podpisywarki” musisz mie¢ Profil Zaufany. Ma go juz prawie 3,1 mln Polakéw.

Jesli nie nalezysz do tej grupy, sprawdz jak to zmienic.

,Podpisywarka” — jak to dziata?

Kiedy znajdziesz si¢ juz w ,,podpisywarce” 1 zapoznasz si¢ z informacja, kliknij niebieski przycisk
»Podpisz lub sprawdz dokument”. Po zalogowaniu si¢ Profilem Zaufanym, mozesz si¢ zabraé za
elektroniczne podpisanie dokumentu, ktéry masz do wystania. Ale mozesz tez sprawdzi¢, czy inne osoby
prawidtowo podpisaty juz dokument, ktéry wystaty Ci np. mailem, a takze zobaczy¢ podpisane juz przez
nie dokumenty.

Jak podpisaé dokument?

To bardzo proste. Po zalogowaniu w ,,podpisywarce” najpierw - z dysku na swoim komputerze - musisz
wybra¢ dokument, ktéry chcesz podpisaé. Kliknij niebieski przycisk ,,Wybierz dokument z dysku”.
Nastepnie wybierz odpowiedni plik, ktory cheesz podpisac. Jesli zrobisz to dobrze, pojawi si¢ komunikat
»,dokument zostat poprawnie dodany” wraz z jego nazwa. Teraz mozesz go podpisaé!

Kliknij przycisk ,,Podpisz”. W ten sposéb zostaniesz ponownie przekierowany do Profilu Zaufanego. W
prawym gérnym rogu powiniene$ kliknaé ,,Podpisz podpisem zaufanym”. Po wprowadzeniu hasta
jednorazowego, ktére dostaniesz na swoj telefon klikasz ,,Autoryzuj i podpisz dokument”. W ten sposéb
dokument zostanie przez Ciebie podpisany!

Trafisz na stron¢ z komunikatem ,, Tw6j dokument zostat podpisany” i1 szczegétami tego podpisu (z datg i
godzing jego ztozenia).

Teraz mozesz pobra¢ podpisany dokument na swéj dysk (jesli tego nie zrobisz i zamkniesz przegladarke,
czynnoS$¢ musisz powtdrzyC). Kliknij niebieski przycisk ,,Pobierz”.

Po zapisaniu dokumentu na dysku (jesli nie wskazales, ze chcesz zapisaC np. na pulpicie komputera),
automatycznie zostanie on zapisany na Twoim komputerze w folderze ,,Pobrane”.

Nie przejmuj sig, ze plik bedzie w formacie . XML — tak powinno by¢! Jesli sprobujesz go otworzy¢, w

okienku pojawi si¢ ciag nieczytelnych znakéw. Wiasnie w ten sposob zakodowany zostat Twdj dokument z
podpisem!

Co teraz zrobié, by przesta¢ podpisany dokument?

Zapisany na dysku (np. na pulpicie) dokument w formacie . XML mozesz wysta¢ zaréwno mailem lub
choc¢by przy pomocy komunikatora internetowego do innej osoby, np. po to, by ona go tez podpisata.

Aby to zrobi¢ musisz po prostu zalaczy¢ np. do maila plik .XML, czyli Twéj dokument z zakodowanym
podpisem. Po otrzymaniu takiej korespondencji urzad powinien wiedzie¢ jak sobie poradzi¢ z takim


http://gov.pl
http://www.obywatel.gov.pl
https://www.pz.gov.pl
https://www.gov.pl/web/uslugi/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

dokumentem. Na pewno wiedza jak to zrobi¢: Ministerstwo Finanséw 1 podlegle mu stuzby skarbowe, czy
Ministerstwo Sprawiedliwos$ci 1 Krajowy Rejestr Sadowy, do ktérych niektoére organizacje powinny
wysytac swoje sprawozdania finansowe.

Jak przeczytaé podpisany przez kogos dokument?

Co zrobié, by odczyta¢ dokument, ktéry kto$ inny podpisat Profilem Zaufanym przy pomocy
»podpisywarki” i przystat Ci taki dokument np. mailem?

To jeszcze prostsze, niz podpisywanie. Nie przejmuj si¢, ze przyszedt do Ciebie plik . XML z
zakodowanym w ten sposOb podpisem. Tak wiasnie powinno by¢! Jesli sprobujesz otworzy¢ ten plik,
zobaczysz jedynie ciag r6znych znakéw. Aby go odczyta¢, musisz skorzysta¢ wiasnie z ,,podpisywarki”.

Co zrobic¢? Przede wszystkim zaloguj si¢ do ,,Podpisywarki”. Nastgpnie wybierz z dysku podpisany
dokument z rozszerzeniem .XML.

Po wczytaniu dokumentu otrzymasz komunikat ,,dokument zostat poprawnie dodany”. Uwidocznione sa
tam tez informacje, kto i kiego go juz podpisat.

Jesli cheesz zobaczy¢ tre$¢ podpisanego dokumentu — kliknij ,,zobacz dokument”. Spowoduje to pobranie
go w formacie, w jakim zostat stworzony (np. .doc, .xls czy .pdf). Mozesz go w ten spos6b zobaczy¢.

Uwaga, nawet jesli wprowadzisz w nim jakie$ zmiany (bo np. znalazies literéwke) — podpisany dokument
nie zostanie zmieniony. W razie koniecznoSci poprawek, wszystkie osoby, ktére go wczesniej podpisaly,
muszg powtorzy¢ procedure.

Co zrobié, by podpisa¢ dokument, ktory ktos inny juz podpisal?

Jesli dostates od kogo$ juz podpisany dokument i Ty tez chcesz go podpisac, przede wszystkim zaloguj si¢
do ,,podpisywarki”. Po wczytaniu dokumentu z rozszerzeniem .XML, mozesz klikna¢ w niebieski przycisk
,Podpisz”. Zostaniesz przekierowany do Profilu Zaufanego. Wybierz przycisk ,,Podpisz podpisem

zaufanym”. PotwierdZ kodem autoryzujacym, ktéry dostates na swdj telefon. Pismo podpisane!

Tak podpisany dokument (z rozszerzeniem .XML) mozesz pobra¢ na dysk swojego komputera i w
dowolny sposéb (np. mailem) wysta¢ go do kolejnej osoby, ktéra powinna go podpisac.

Korzystajac z tego rozwigzania dokument moze podpisa¢ dowolna liczba oséb.

Po zebraniu wszystkich potrzebnych podpiséw, dokument (np. sprawozdanie finansowe) moze zostaé
przestany do odpowiedniej instytucji.
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